ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO -
OFICINA DE LA PROCURADORA
DE LAS PERSONAS DE EDAD AVANZAD
PO BOX 191179 '
SAN JUAN, PUERTO RICO 00919-1179

4 de noviembre de 2005

Todo el Personal

Cambio er la hora de tomar alimentos

La reglamentacién vigente de la Oficina, establece como norma general una jornada de trabajo
regular diaria de siete horas ¥y media (7 %2} en un horario de 8:00 a.m. a 4:30 p.m.; v se le concede
de evaluar las circunstancias que nos han expuesto o por necesidad del servicio. En la actualidad

constan 46 empleados disfrutando de dicho privilegio.

Hemos determinado, para ser efectivo el lunes 7 de noviembre de 2005, escalonar también 1a hora:
de almuerzo para los empleados antes mencicnados, de la siguiente forma:

Hora Entrada: Hora Almuerzo:

- 7:00 AM - 11:00 AM
7:30 11:30
7:45 1145
8:00 vt 12:00

8:30 12:30 PM

Los empleados con hora de almuerzo reducica continuaran con la reduccidn aprobada ajustada al
horaric antes expuesto.

Este cambio en la hora dé almuerzo evitara la congestién de empleados en 4reas comunes,
facilitando el uso del salén comedor, del homo de microondas y espacios de descanso. También
permuitird que la agencia pueda ofrecer un servicio continuo.

Esperamos la cooperacién acostumbrada de todos entre 11:00 2.m. y 1:00 p-m.. ya que habrd unos

apsos de tiempo en que mientras unas empleados descansan otros estardn trabajando. Para
nformacidn sobre este asunto pueden comunicarse con su Supervisor o a la unidad de Licencias
en la Oficina de Recursos Humanos.



